
 یاسان انتشارات نسل نگارشی نامۀشیوه 

 گرامی  همکار 

 . تسریع شود کتاب  انتشار روند تا  فرمایید  اعمال و مطالعه را  زیر   نکات  لطفاً

 ویرایشی  نکات الف(  

 اهمیت  نویسیدرست  در  که   مسائلی  . نگارانحروف   و  ویراستاران  نویسندگان،  و  مترجمان  ویژه  به  است  همگان  وظیفۀ  فارسی  خط  نویسیدرست 

 : است  زیر  شرح  به  دارد

 . شودمی   نوشته  هم  از  جدا  آن  اجزای  که  کلماتی  درون  و  کلمات  بین  درست  ۀفاصل  رعایت .1

 . شوند  نوشته  حتماً(  من  نامۀ)  ملفوظ  غیر  های  روی  کوتاه   یای  و(     ٌ     ) ً   تنوین  هاینشانه  .2

از کلمه استنباط    طیبس  ییبه صورت سرهم معنا  نکهیشکل«( مگر ا)مثال: »هم  شودی( نوشته میمجاز  ۀصلفا)با    جدا  شوندیعموماً پ .3

 .(هیشود )مثال: »همسا

  ای  باشند  مخرجهم   پسوند  اول  حرف  و  اول  جزء   آخر  حرف  نکهیا( )مگر  دانشمند)مثل    شودی م  نوشته  دهی پسوند چسب .4

 ( مندعلاقه   و  مندنظام :  باشد  ه  اول  جزء   آخر  حرف

 : اضافه  حروف .5

   که  ای  خدا،  ای:  شودمی   نوشته  منادا  از  جدا  همیشه(    ندا  حرف)    ای ✓

   مرد  این:  شودمی  نوشته  خود  از  پس  کلمۀ  از  جدا  آن  و  این ✓

    اینجا  اینکه،  آنجا،  آنکه،  آنچه،:  استثنا  موارد

   کتابهمان  جا،همین  :شودمی   نوشته  خود  از  پس  کلمۀ  از  جدا  همواره  همان  و  همین ✓

 کدام هیچ  کس،هیچ:  شودمی  نوشته  خود  کلمۀ  از  پس  همواره  هیچ ✓

   ساعتی،  چه:  شودمی  نوشته  خود  از  پس  کلمۀ  از  جدا  چه ✓

 ( چطور  چقدر،  چگونه،  چرا،:  استثنا  موارد)

   ماهیچه،  چنانچه،  آنچه،:  چسبدمی  خود  از  پیش  کلمۀ  به  همواره  چه ✓

 را   کتاب  را،  من:  شودمی   نوشته  خود  از  پیش  کلمۀ  از  جدا  همواره  را ✓

  کهچنان :  شودمی   نوشته  ازخود  پیش  کلمۀ  از  جدا  همواره  که ✓

 ( اینکه  آنکه،  بلکه،:  استثنا  موارد)

 خدا   نام  به  سختی،به  بردن،  سر  به:  شودمی   نوشته  خود  از  پس  کلمۀ  از  جدا  اضافه  حرف  نقش  در  به ✓

 بروم   بگفتم،:  چسبد می  خود  از  پس  فعل  به  شودمی  اضافه  مصدر  یا فعل  به   زینت  یا  تأکید  برای  که  به ✓

   بخرد  بنام،  بهنجار،:  چسبدمی   خود  از  بعد  کلمۀ  به  بسازد  صفت  هرگاه  به ✓

 افکندمی   رود،می :  شودمی  نوشته  خود  از  پس  کلمۀ  از  جدا  همواره  همی  و  می ✓

   مرزهم  اسم،هم  صنف،هم  شودمی  نوشته  خود  از  بعد  کلمۀ  از  جدا  همواره  هم ✓

 (همچنین  همچنان،  همان،  همین،  همسایه،  همسان،  همدیگر،:  استثنا  موارد)

 تر کامل  تر،بزرگ :  شودمی  نوشته  خود  از  پیش  کلمۀ  از  جدا  همواره  ترین  و  تر ✓

 (  کمتر  بیشتر،  مهتر،  بهتر،:  استثنا  موارد) ✓

 اهکتاب  ها،باغ :  شودمی   نوشته  خود  از  پیش  کلمۀ  از  جدا  همواره  ها ✓

 ( اینها  آنها،:  استثنا  موارد) ✓

 



 :  دارد  را  جمله  فعل  حکم  زیرا  شود  نوشته  «ی» به  «ا  » یافتۀتغییر  صورت  یا  «ا  »  با  بودن  فعل  مختلف  هایصورت .6

   خشنودم،  جای  به  خشنودام

 از   عبارتست  جای  به  از  است  عبارت ✓

 عبارتند،   جای  به  اندعبارت ✓

 ام خسته  اند،کاری  ✓

   دانایم  دانشجویم، ✓

   دانااست  است،  پاک ✓

:  شوندمی  نوشته  «ا  »  با  همراه  است  «و  »   یا  «ی  »   کلمه  حرف  آخرین  که  مواردی  در......(  شَ  ،ت،َ مَ  )    مفعولی  و  ملکی  ضمایر .7

   رادیوم  جای  به   رادیوام  کشتیم،  جای  به  امکشتی

.  ایخانه  ای،کشتیمانند   شودمی تبدیل «ای » به «ی » ،باشد  ،«ی »  ،«ه » کلمه حرف آخرین اگر: نسبی و مصدری و نکره یای .8

   .دانشجویی  رادیویی،  دانایی،  مانند  شودمی  تبدیل  « یی  »  به  باشد  «آ   » یا  «و  »  یا  «ی  »  حرف  آخرین  اگر

 سواری   اسبِ:  شود  نوشته  است  ابهام  رفع  به  نیاز  که  مواردی  در  اضافه  ۀکسر .9

 او   نامۀ  من،  خانۀ:  شود  می  استفاده  « ء   »  علامت  از  مضاف  حالت  در  ملفوظ  غیر  «های  »  به  مختوم  کلمات  برای ✓

 کبرا   عیسا،  موسا،:  شود  نوشته  «لف  ا»  صورت  به  شودمی   خوانده  «آ  »  که  عربی  هایکلمه  انتهای  در  «ی  » ✓

 :دارد  بستگی  آن  از  پیش  حرف  حرکت  به  همزه  نوشتن  شکل .10

    خلأ،  مبدأ،  منشأ،  مأنوس،  تأسف،:  شودمی  نوشته  «ا  »  کرسی  روی  باشد  فتحه  اگر ✓

 ( مطمئن   رئوف،  رئیس،)  باشد  «    ِ »  یا   «او  »  ،«ی  »  مصوت  آن  از  پس  اگر ✓

 مؤدب   مؤثر،  مؤتمن،:  شودینوشته م  «و  »  یکرس  یضمه باشد رو  اگر ✓

 تئاتر  لئون،  مسئول،:  شودمی  نوشته  کوتاه  دندانۀ  ی( با کرسفارسی  در  دخیل  فرنگی  کلمات  کلیه  در  و)  موارد  بقیۀ  در ✓

 ( قرآن   توأم،:  استثنا)موارد  

 انشا   املا،:  شودنمی   نوشته  همزه  باشد  «آ  »از آن    یشاگر حرکت پ  پایانی  همزۀ  در ✓

    یء : جزء، سوء، ششود می  نوشته  کرسی  بدون  دشبا  «ای  »  یا  «او  »از آن مصوت بلند    یشاگر حرکت پ  پایانی  همزۀ  در ✓

  نوشته  «ه »صورت به نشود تلفظ اگر و(  شوکت مودت، رحمت، )  تاگر تلفظ شود به صورت  یدر فارس یلدخ یکلمات عرب «ۃ » .11

 ( نظاره  معاینه،  علاقه،)  شودمی

است    اغلب .12 بهتر  نظام   فاصلهنیم  باکلمات مرکب  مانند    عالی، شورای   زمینی،سیب   آموز،دانش   گانه،ده   گانه؛پنج  مند، نوشته شوند 

  بیاری، خوش   پیکر،هفت  طلبی،عافیت   جو،حقیقت   هذا،مع   پوش،شیک  گو،سخن   داری،نگه  بری،چوب   کن،پاک   لیمو،آب   نظر،صرف 

   چشمسیه

  یا  رنگرز  کهربا،  گلاب،  یکشنبه،  رختخواب،  سوگوار،  بزرگوار،:  زیباتراند  پیوسته  شکل  به  مرکب  کلمات  از  بسیاری   اما ✓

 آشپز   بهیار،  بهروز،:    کندمی  ابهام  ایجاد  آنها  جدانویسی

 :  دارند  ضبط  شیوۀکلمات که دو    یبرخ  یدترو جد  تررایج  ضبط  نوشتن .13

 یدنغلت  یر، تاق) در مقابل جفت(، تاول، تا  یت،بل  ی،اطاق، اتو، امپراتور، باتلاق، باتر   یمانند اتاق به جا   ط  جای  به  ت  حرف ✓

 مانند اختاپوس، اسطبل،    ث  جای  به  س  حرف ✓

 علم شنگه  ی: الم شنگه به جلع  جای  به  ا  حرف ✓

 طاقچه :  ت  جای  به  ط  حرف ✓

 »  از    واستفاده شود    «ستین  »   ای  اند«  »  ، هستند«  است«، »  »  از  آن  یجابه  ،استفاده نشود دنیباش یاخبار   مضارع  از  المقدوریحت .14

 .  دیاستفاده نکن  باشد« ینم  »  باشند«،یم  »  باشد«،یم

  استفاده  «شودمی موجب » ،«شودمی  انجام » از آن یجا به ،استفاده نشود «شدن » معنای در  «گردیدن » مصدراز  المقدوریحت .15

 . جتناب کنیدا  «گرددمی  موجب  »  ،«گرددمی  انجام  »  از  و  دیکن

  استفاده   «نمایندمی  برقرار  »  از  د؛یکن  استفاده  «کنندمی  برقرار   »  از  د؛استفاده شو  «نمودن  »جای    به  «کردن»  مصدراز    المقدوریحت .16

 . دینکن

:  نمونه .  روندینم  کار  به  یگر ید  علامت  با  لزوماً  و  شوندیظاهر م  ییتنهاهستند که به  ییهامنفرد علامت  یگذار نقطه   یهاعلامت  .17

 :کرد  تیرعا  را  ریز  یهانکته   دی با  آنهانگام استفاده از  ه  (،) رگول یو  و).(    نقطه

 . شوندیوارد م  نیشیپ  ۀسیبدون فاصله با نو ✓



 . دارد  وجود  فاصله  کی  یبعد(  ی )الفبا  حرف  و  آنها  انیم ✓

 د یکن  وارد  عدد  با  را  سال  و  حروف  با  را  ماه  عدد،  با  را  روز  ،خینوشتن تار  یبرا  .18

  ، مارچنه » «، آوریل، ژوئن، ژوئیهمارس»  :شودیم  استفاده  آنها  یفرانسو   لفظ  از  یلادیم  یهاذکر نام ماه   یبرا 

 . «یجولا،  جون،  لیآپر

 . ۱۲۳۴۵۶۷۸۹۰:  شودی استفاده م  ی فارس  یهانوشتن عددها از رقم  یبرا  .19

جدا کردن    رای (٫)  یجا   به«  /»  از  استفاده.  شود یاستفاده م(  ۱۳۱۰/۱۱/۱۲  ری)نظ  خیو تار  یکسر   ینوشتن عددها   یاز »/« برا  .20

 (. است  درست  30/0  است  درست  200،000  غلط  000/200غلط فاحش است)  هزارگان یک عدد  

 
 زبانی   یا ساختاری  ملاحظات   برخی( ب 

  سوماً،   ت،یرهبر  شنهادات،یپ( با کلمات فارسی غلط است:  «یت»،  «تنوین»،  «ات»و    «ین»کار بردن قواعد عربی )علائم جمع  به ✓

ا  ،یرهبر  شنهادها،یپ  .نیمراجع م  نکه،یسوم  برعکس    بست  جمع  ،یفارس  جمع  یهانشانه  با  را  یعرب  کلمات  توانیمراجعان. 

 (. هامترجم  مترجمان،)معلمان،  

 اخبارها :  است   اشتباه  هاواژه  یبرخ  ۀدوبار  جمع ✓

 (.ی )او، و   فرد  این:  برد کار به  انسان  جای به نباید  را آن  و این اشارۀ ضمایر ✓

  رانندگی  بنابراین  بود،  خسته  چوناشتباه است:    «یسن....سالگ  یرا،.....بلکه، چون....زتنهانه....اما،  اگرچه»  قیدهای  زمانهم  آوردن ✓

 . بیست  سن  در  یا  سالگی  بیست  در  ؛سالگی  بیست  سن  در.    نکرد

 روی؟ یم  کی  یادر جمله آورده شوند: آ  یدنبا  یپرسش  یدق  دو ✓

 . یمبرد  را  خریدکه    هاییکتاب:  رودنمی  کاربه  فعل  از  پس  «را»  حرف ✓

 .نگرفتیم  اینتیجه  ،نگرفتیم را  ی ا نتیجه اینجا به تا:  رودنمی  کاربه  بیهوده«  را»  حرف ✓

 خانه رفت.  به  علی،بدنهاد!(:    یرگول)و  رودنمی  کاربه  ویرگول  نهاد  از  بعد ✓

.  است  درست  «این  وجود  با»  ندارد،  معنایی  نیز  «وجود  این   با».  است  درست  نواقص  رفع:  است  اشتباه  منطقی  نظر  از  نواقص  تکمیل ✓

 . است  درست  نظیربی:  است   منطقی  خطای  نیز  نظیرترین  بی

  صالحات،   باقیاتِ  ممتنع،   سهل  بگیرببند،  بکوب،بزن   بستان،  بده  ناخواه،خواه   سازکِار،:  روندمی  کار به  «عطف  واو»  بدون  هاترکیب  این ✓

 . زمانه  دورِ  یدبیضا،  زادبوم،  جرِبحث،  قزح،  قوسِ  خواربار،

  یافت . بورس )درکند می  تحصیل  دکتری  مقطع  در  او  ، خواندمی  دکترا  اومدرک دکترا(؛    ۀ( دکترا )دارندیلی)مقطع تحص  دکتری ✓

 . شد  بورسیه  او.  شد  بورس  او)بورس گرفتن(    یه( بورسینههزکمک

 . شد  بررسی  یا  کندوکاو  موضوع  این.  بررسی  یعنی  کندوکاو  رایزنی؛  و  مشورت  یعنی  کنکاش ✓

 اگر :  چنانچه  که؛  همانطور:  کهچنان ✓

 کردن  مساعدت  ،کردن  استعمال:  رودنمی  کاربه  فارسی  فعل  با  عربی  مصدر ✓

 . است  اشتباه  که آنچه.    که  چیزی  آن  یعنی  آنچه ✓

 . اقشار  نه  است  قشرها:  قشر  جمع ✓

 . است  درست  خودبسندگی  یا  خودکفایی(  است  خودکفا  او)   است  غلط  کاملاً  خودکفا  کلمۀ ✓

 .کندمی  ترروان  را  جمله  افعال  کردن  مصدری  اوقات  گاهی  و  شودمی  جمله  خوانیسخت  باعث  سرهم  پشت  افعال  کارگیریبه ✓

 
 

 ترجمه   به مربوط ملاحظات پ:  

 در کلاس...   ید../ معلم بایدمعلم با  یک:  .An  :A teacher should be active in the class  یا  A  حرف  ترجمۀ ✓

✓ on count:  داشتن   امید  کردن،  اعتماد  ،کردن  حساب 

✓ view of Point  :دیدگاه   نظر،  ،نظر   نقطه 

✓ sufferto   :است   بهرهبی  است،  مبتلا  ،(بردمی  رنج  آبیبی  از  شهر  این)  بردمی  رنج 

✓ take bath:  رفتن  حمام  ،گرفتن  حمام 

✓ around 5 dollars  :دلارپنج  حدود  ،دلارپنج  دوروبر 



✓ literature  :،پیشینه  تحقیق،  سابقۀ  ادبیات 

✓ inevitable : حتمی   ناپذیر،چاره  ناخواه،خواه   ،اجتناب  غیرقابل 

✓ To receive  :رسید  دستم  به  نامه  ،گرفتم  دریافت  را  نامه(.  گرفتم  را  حقوقم  ،کردم  دریافت  را  حقوقم)  کردن  دریافت . 

✓ differ from  :با   متفاوت  از،  متفاوت 

✓ In relation with, in this relation   :آن  با  رابطه  درگفت.    یدبا  موضوع   ینا  ۀدربار  ،گفت  باید  موضوع  این  با  رابطه  در 

 . کنیممی  وگویگفت(  زمینه  این)در    خصوص  این  در  کنیم،می  وگویگفت

✓ Considerable  :فراوان و... .   یار،(، عمده، هنگفت، کلان، بسیاد)ز  توجهقابل  هایهزینه 

✓ About  :در  مورد،  در  گفت   باید آن پرداختن.    یبه حواش  یعنی بحث کردن    یموضوع  یرامونپ  حوش؛و اطراف و حول  یعنی  پیرامون 

 .کردن....بحث  زمینۀ

✓ For  است(.   یلاست )مدرسه سه روز تعط  یلسه روز تعط  برای: مدرسه 

✓ As  :(  جای )به  عنوان  به  یمشد، از گل ی)در مقام( شاگرد اول قدردان  عنوان  بهاشتباه است. از او    هابافت  برخی  در  عنوانِبه  ترجمۀ

 . شودمی  استفاده  قالی

✓ Can, mightچند روز طول بکشد، ممکن است/ احتمال دارد.   تواندمی  ی: بارندگ 

مطرح کردن    یا)ابراز    یشنهاداتپ  ارائه(،  یسخنران  یراد)ا   یسخنران  ارائۀاست(    یدننشان دادن و د  یکردن )در اصل به معنا   ارائه ✓

 )عرضه کرد(.   کرد  ارائهداده شد(، محصولات خود را    یش)نما  شد  ارائه  یلم(، فیشنهادها پ

 

 یاسان نسلۀ کتاب برای انتشارات ترجم خصوص  در ینکات( ت 

 ی تیمسئول   قبول  یمعنا  به  ترجمه  به  اقدام  و  است  رگذاریثأ ت   و  مهم   حال  نیع   در  و  دشوار  یعلم  ۀفیوظ  کتاب  ۀترجم .1

 .است یفارس  زبان و ی علم ۀجامع برابر در مهم

  به   دنیرس  یبرا  است  داده  نشان  تجربه.  باشد  دهیرس  انتشارات  لازم  هایاستاندارد  به  د یبا  ترجمه  چاپ،  به  اقدام  از  قبل .2

  بررسی کنیدحتماً به دقت    .متن را بخواند و اصلاح کند   نوبت  5  حداقل  باید   مترجم  ،ترجمه  اتمام   از  بعد  استاندارد،  نیا

 در متن نباشد.   یپیکه غلط تا

هنگام ترجمه   یا جملهتا    کنیدکنترل    یسیرا کلمه به کلمه با متن انگل  یمتن فارس  بار  کیاز اتمام ترجمه حتماً    بعد .3

 . باشد   فتادهین جا

روان و    کاملاً  یرا به زبان فارس  سندهیمنظور نو  دی مترجم با  گرید  انی. به بیالفظتحتباشد و نه    یمفهومباید    ترجمه .4

 است نه برگردان. ینیبرگرداند. ترجمه بازآفر یرا به فارس یسیمتن انگلصرفاً   نکهیکند و نه ا انیب سیسل

مترجمان معتبر   ۀشدترجمهبه آثار    مراجعه  .کنید  استفاده   یتخصص  کلمات  یبرا  فتادها  جا   و   جیرا  یعلم  یهامعادل  از .5

 . است یضرور

نقطه،    حیصح  کاربرد)   درست  یگذارنقطهکلمات و    یاملا  ،(نیتنو  و   همزه   درست  نگارش  ، یسیجدانو)  الخطرسم  تیرعا .6

که ترجمه را به صورت   یفاصله مهم است. در مواردمین  ا یکلمات و    ۀفاصل  حیصح  تیرعا   زی( و نرگولیو-و نقطه  رگولیو

 را   پردازششیپ   قسمت  و   نصب  ورد   برنامه  یرو  را  اریراستیو  ۀ حتماً برنام  ،دی دهیم  لیورد تحو  ۀبرنام  یشده روپیتا

 . کند  برطرف را فاصلهم ین و یالخطرسم مشکلات  اغلب تا دیکن  فعال

 ۀترجمترجمه شوند و متن    هاجدولو عنوان    هاجدولمتن    ، هاشکلکتاب، عنوان    م یضما  ،مؤلف  ۀمقدمکه    د ییفرما  دقت .7

 داده شود.  لیکتاب کامل تحو

 : و ترجمه تألیفبه  قوانین مربوط( ث 

 . کنید ارسال ورد  فایل صورت به را کتاب متن  و نامهواژه ✓

 اف باشد. دیبرای ترجمۀ کتاب، فایل کتاب اصلی باید در قالب پی ✓

، سوابق تحصیلی،  مؤلف/، از قبیل چک لیست)اطلاعات مربوط به نویسندهاست  انتشارات  نظر  مد  که  اطلاعاتی  سایر ✓

 .شود تکمیل  باید کتاب و غیره(در حوزۀ نشر   فعالیت)برای ترجمه(، سابقۀ سال انتشار کتاب



 6فرایند چاپ کتاب بسته به نوع نگارش و نحوۀ ویرایش مترجم/مؤلف متغیر است. به طور معمول انتشارات در مدت   ✓

 ماه الی یک سال بعد از اخذ مجوز کتاب، موظف به چاپ کتاب است.

فاصله، غلط املایی و تایپی و غیره( باید برنامۀ ویراستیار را دانلود و برای اعمال اصلاحات)از قبیل رعایت فاصله، نیم  ✓

 تغییرات را ایجاد کنید.  

 از   پس  است  نیاز  خاطر  همین  به.  نیست  خطا  از  عاری   و  نقصبی  دیگری  ۀبرنام  هر  مانند  هم  ویراستیار  برنامهنکته:  

 .بخوانید پرینت روی از باررا یک ترجمه  متن فایل،  روی بر تغییرات اعمال

قرار بگیرد و اصلاحات مورد نظر اعمال   یاساننسلدر صورتی که موضوع کتاب مورد تأیید انتشارات  پیشنهاد تألیف: ✓

شود و در صورتی که موضوع کتاب در زمینۀ فعالیت انتشارات شوند، قرارداد تألیف کتاب بین انتشارات و مؤلف بسته می

بایگانی    یاساننسل انتشارات  در  و  رد  کتاب  نکند،  اعمال  به درستی  را  ویرایشی  اصلاحات  زمانی که مؤلف  یا  نباشد 

 شود. می

درصد    100یاسان قرار بگیرد، بعد از اتمام  نسلدر صورتی که موضوع کتاب مورد تأیید انتشارات    یشنهاد ترجمه:پ

بسته می انتشارات و مترجم  قرارداد ترجمۀ کتاب بین  اعمال اصلاحات مورد نظر توسط مترجم،  شود. در  ترجمه و 

نباشد یا زمانی که کیفیت ترجمه پایین باشد    یاساننسلصورتی که موضوع کتاب ارسالی در زمینۀ فعالیت انتشارات  

 شود. یا مترجم اصلاحات ویرایشی را به درستی اعمال نکند، کتاب رد و در انتشارات بایگانی می

 


